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ACTA No. 7

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
REUNION EQUIPO EJECUTOR LINEA DE ELECTRONICA

CIUDAD Y FECHA: Neiva, 15 de Agosto | HORA INICIO: HORA FIN:
de 2025 08:00am 09:00am
LUGAR Y/O ENLACE: Biblioteca - SENA DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Comercial Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Bienvenida
Asignacién de fichas y horarios

Informe estado de fichas de grado décimo
Informe estado de fichas de grado once
Seguimiento Proyecto Formativo
Calificacién de RAPS

Portafolio

Seguimiento de la etapa productiva
Varios

Ordenes de viaje de viaje de Agosto
Entregables mes de Agosto

Ajuste programacion equipo ejecutor

LW ~NOUhAWNRE

Encuentro de Habilidades

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Socializar novedades del proceso formativo de la Linea de Electrdnica y adoptar medidas de
contingencia para orientar formaciones las fichas asignadas al instructor Rafael Hernando
Losada, quien hace entrega del cargo.

Técnicas:
- Mantenimiento y Ensamble de Equipos Electrénicos.
- Mantenimiento de Automatismos Industriales
- Mantenimiento e Instalacién de Sistemas Solares Fotovoltaicos

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Bienvenida

Se iniciod la reunidn con la asistencia de instructores de las Técnicas:

- Mantenimiento y Ensamble de Equipos Electrénicos.
- Mantenimiento de Automatismos Industriales
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Mantenimiento e Instalacion de Sistemas Solares Fotovoltaicos

Instructores:
Karen Lorena Roa Perdomo

Javier Francisco Zambrano Mefiaca
Christian Arley Medina Morales

Diego Ospina Gaitdn

Invitados especiales: Tatiana Guevara Lider del programa de Articulacion.

2. Asignacion de fichas y horarios

Se analizé el horario del equipo ejecutor que normalmente se ha venido desarrollando con el
conocimiento de la Lider Tatiana Marcela Guevara Torres.

Grado 10
NOMBRE HORA | HORA
FICHA NOMBRE PROGRAMA CoLEGlo | GRADO | MUNICIPIO INSTRUCTOR DA | Mo | EN
MANTENIMIENTO DE JAVIER FRANCISCO
3153937 AUTOMATISMOS EUGEL\X(L)LZERRO CAMPOALEGRE | ZAMBRANO Jug\;es 01:00 | 06:00
INDUSTRIALES 10 MERACA
MANTENIMIENTO DE JAVIER FRANCISCO
3153937 AUTOMATISMOS EUGEL\':L)LZERRO CAMPOALEGRE | ZAMBRANO Séki; o | 07:00 | 12:00
INDUSTRIALES 10 MERNACA
MANTENIMIENTO DE
3153949 AUTOMATISMOS SUTPEE%T'('J%OJM 10 NEIVA D'EEZITO:;'NA Viernes | 13:00 | 18:00
INDUSTRIALES
MANTENIMIENTO Y ENSAMBLE | PROMOCION DIEGO OSPINA
3161439 | b EQUIPOS ELECTRONICOS SOCIAL 10 NEIVA GAITAN Martes | 13:00 | 18:00
MANTENIMIENTO DE
3153930 AUTOMATISMOS JEiLéSU'I\g/;E'A 10 AIPE D'Eg(zI?:;'NA sékf; 4o | 08:00 | 18:00
INDUSTRIALES
MANTENIMIENTO Y ENSAMBLE |  INEM JULIAN DIEGO OSPINA
3153918 | b EQUIPOS ELECTRONICOS | MOTTA SALAS 10 NEIVA GAITAN Jueves | 13:00 | 18:00
MANTENIMIENTO E
3161183 | INSTALACION DE SISTEMAS | ¢ Asﬁ/ffgé:[) Al 10 NEIVA ggi?;%g% sé:; o | 07:00 | 17:00
SOLARES FOTOVOLTAICOS
GABRIEL
MANTENIMIENTO Y ENSAMBLE DIEGO OSPINA 4-
3161431 GARCIA 10 NEIVA 13:00 | 18:00
DE EQUIPOS ELECTRONICOS MARQUEZ GAITAN Jueves
JAVIER FRANCISCO
MANTENIMIENTO Y ENSAMBLE | JOSE HILARIO 5.
3161192 | 5 £ QUIPOS ELECTRONICOS LOPEZ 10 NEIVA ZAMBRANO Viernes | 13700 | 18:00
MERNACA
MANTENIMIENTO E
3153950 | INSTALACION DE SISTEMAS s’;’;égé’\' 10 PALERMO ﬁgi?;%gi% ) :\'{es 13:00 | 18:00
SOLARES FOTOVOLTAICOS Y
MANTENIMIENTO E
3153917 | INSTALACION DE SISTEMAS 1\|/|N0ET,\¢ AJ\L;;'/:ANS 10 NEIVA ggﬁ“&%ﬁ;‘g " Z't 13:00 | 18:00
SOLARES FOTOVOLTAICOS artes
MANTENIMIENTO DE
TECNICO CHRISTIAN ARLEY
3153944 AUTOMATISMOS 10 NEIVA 1-lunes | 07:00 | 12:00
INDUSTRIALES SUPERIOR MEDINA MORALES

GOR-F-084 V02




SENA

N

MANTENIMIENTO Y ENSAMBLE | ENRIQUE OLAYA CHRISTIAN ARLEY 4- _ _
3161431 | b EQUIPOS ELECTRONICOS HERRERA 10 NEIVA MEDINA MORALES | Jueves | 1300 | 18:00
MANTENIMIENTO Y ENSAMBLE | ENRIQUE OLAYA CHRISTIAN ARLEY 6- _ .
3161431 | b EQUIPOS ELECTRONICOS HERRERA 10 NEIVA MEDINA MORALES | Sabado | 07700 | 12:00
Grado 11
NOMBRE HORA | HORA
FICHA NOMBRE PROGRAMA COLEGIO GRADO | MUNICIPIO INSTRUCTOR DA | e e
MANTENIMIENTO DE JAVIER FRANCISCO
2915735 AUTOMATISMOS EUGEL\'A'(LDL;ERRO CAMPOALEGRE | ZAMBRANO Mié:zoles 01:00 | 06:00
INDUSTRIALES 11 MERNACA
MANTENIMIENTO DE EUGENIO FERRO JAVIER FRANCISCO |
2915735 AUTOMATISMOS CALLA CAMPOALEGRE |  ZAMBRANO | 5-Viernes | 01:00 | 06:00
INDUSTRIALES 11 MERNACA
MANTENIMIENTO DE JESUS MARIA JAVIER FRANCISCO
2915753 AUTOMATISMOS AGUIRRE AIPE ZAMBRANO 1-lunes | 01:00 | 06:00
INDUSTRIALES CHARRY 11 MERNACA
MANTENIMIENTO DE JESUS MARIA JAVIER FRANCISCO
2915753 AUTOMATISMOS AGUIRRE AIPE ZAMBRANO 2-Martes | 01:00 | 06:00
INDUSTRIALES CHARRY 11 MERNACA
MANTENIMIENTO Y
2920355 | ENSAMBLE DE EQUIPOS GAﬁ;{LiB%/ziClA 11 NEIVA D'Egilg :‘;'NA 1-lunes | 13:00 | 18:00
ELECTRONICOS
MANTENIMIENTO Y
2920355 | ENSAMBLE DE EQUIPOS GA?;‘L%%AEF;C'A 11 NEIVA D'E(éil?:::'NA Vi > g | 1300 | 18:00
ELECTRONICOS lercoles
MANTENIMIENTO Y
INEM JULIAN CHRISTIAN ARLEY
2914824 |  ENSAMBLE DE EQUIPOS 11 NEIVA 2-Martes | 13:00 | 18:00
FLECTRONICOS MOTTA SALAS MEDINA MORALES
MANTENIMIENTO Y 10SE HILARIO JAVIER FRANCISCO N
2920582 |  ENSAMBLE DE EQUIPOS LoPEs 11 | CAMPOALEGRE | ~ ZAMBRANO [ .~ | 13:00 | 18:00
ELECTRONICOS MERNACA
MANTENIMIENTO E
2914615 | INSTALACION DE SISTEMAS I\I/INOETI\Q :\ﬁf:'s 11 NEIVA ﬁgiEgE;ODgEaé 6-Sdbado | 07:00 | 12:00
SOLARES FOTOVOLTAICOS
MANTENIMIENTO E
2916265 | INSTALACION DE SISTEMAS | ¢ Amggs& N NEIVA ﬁgﬁgﬁfaé 1-lunes | 13:00 | 18:00
SOLARES FOTOVOLTAICOS
MANTENIMIENTO E
2916265 | INSTALACION DE SISTEMAS | ¢ AE?SSQIRAALD N NEIVA ﬁgiﬂ'&ggﬂg Vi > o | 1300 | 18:00
SOLARES FOTOVOLTAICOS lercoles
MANTENIMIENTO E
2920341 | INSTALACION DE SISTEMAS S’;g;gg” 11 PALERMO ﬁgiﬂ;ﬁgﬂg 5-Viernes | 13:00 | 18:00
SOLARES FOTOVOLTAICOS
MANTENIMIENTO Y
2915685 |  ENSAMBLE DE EQUIPOS PR(gg/'C?/S'LON 11 NEIVA &ES:;QAJOARF:L?S S-Viernes | 13:00 | 18:00
ELECTRONICOS
MANTENIMIENTO Y
MARIA CHRISTIAN ARLEY
2920580 | ENSAMBLE DE EQUIPOS 11 NEIVA 1-lunes | 13:00 | 18:00
FLECTRONICOS AUXILIADORA MEDINA MORALES
MANTENIMIENTO Y
MARIA CHRISTIAN ARLEY
2920580 | ENSAMBLE DE EQUIPOS 11 NEIVA 2-Martes | 13:00 | 18:00
LECTRONICOS AUXILIADORA MEDINA MORALES
MANTENIMIENTO DE
TECNICO CHRISTIAN ARLEY 3-
2945566 AUTOMATISMOS 11 NEIVA ~ 13:00 | 18:00
INDUSTRIALES SUPERIOR MEDINA MORALES | Miércoles
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3. Informe estado de fichas de grado décimo

Se realizé un balance académico sobre el estado actual, a la fecha, de cada una de las
fichas a cargo por todo el equipo ejecutor en donde se abordaron aspectos relevantes
para el proceso de gestion de la formacién tales como numero de matriculados,
procesos de desercion aplicados y en tramite, retiros voluntarios y traslados.

NOMBRE NOMBRE GRAD . .
FICHA PROGRAMA COLEGIO o MUNICIPIO INSTRUCTOR Matriculados | Observaciones

MANTENIMIENTO | JESUS MARIA

3153930 | DE AUTOMATISMOS AGUIRRE 10 AIPE DIEGO OSPINA GAITAN 30
INDUSTRIALES CHARRY
MANTENIMIENTO 1 aprendiz en
EUGENIO JAVIER FRANCISCO
3153937 | DE AUTOMATISMOS 10 CAMPOALEGRE o 35 trdmite de
INDUSTRIALES FERRO FALLA ZAMBRANO MENACA retiro

MANTENIMIENTO

TECNICO CHRISTIAN ARLEY
3153944 | DE AUTOMATISMOS 10 NEIVA 25
INDUSTRIALES SUPERIOR MEDINA MORALES

MANTENIMIENTO Y

ENRIQUE
ENSAMBLE DE CHRISTIAN ARLEY
3161431 OLAYA 10 NEIVA 18
EQUIPOS HERRERA MEDINA MORALES

ELECTRONICOS

MANTENIMIENTO | 2 en tramite d
3153949 | DEAUTOMATISMOS | ( toirn | 10 NEIVA DIEGO OSPINA GAITAN 26 erlr;;r:c;: €
INDUSTRIALES

MANTENIMIENTO Y
ENSAMBLE DE PROMOCION
3161439 EQUIPOS SOCIAL 10 NEIVA DIEGO OSPINA GAITAN 25

ELECTRONICOS

MANTENIMIENTO Y
ENSAMBLE DE INEM JULIAN
3153918 EQUIPOS MOTTA SALAS 10 NEIVA DIEGO OSPINA GAITAN 29

ELECTRONICOS

IMPLEMENTACION Y

MANTENIMIENTO NACIONAL RAFAEL HERNANDO

3161183 DE SISTEMAS SANTA 10 NEIVA o~ 32
SOLARES LIBRADA LOSADA LONDONO
FOTOVOLTAICOS
MANTENIMIENTO E
INSTALACION DE SAN JUAN KAREN LORENA ROA
3153950 SISTEMAS SOLARES BOSCO 10 PALERMO PERDOMO 26

FOTOVOLTAICOS
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MANTENIMIENTO E
INSTALACION DE INEM JULIAN KAREN LORENA ROA
3153917 SISTEMAS SOLARES | MOTTA SALAS 10 NEIVA PERDOMO =
FOTOVOLTAICOS
evsavmiepe | CASREL RAFAEL HERNANDO
3161431 EQUIPOS MGAARFg:LlJ/;Z 10 NEIVA LOSADA LONDONO 20
ELECTRONICOS
MANTENIMIENTO Y
ENSAMBLE DE JOSE HILARIO RAFAEL HERNANDO
3161192 EQUIPOS LOPEZ 10 CAMPOALEGRE LOSADA LONDORO 32
ELECTRONICOS

4. Informe estado de fichas de grado once

Los instructores asignados a las fichas de grado 11 deben ingresar a Sofiaplus y verificar el
estado de los aprendices y confrontarlos con los que efectivamente estdn asistiendo a
formacidn, si hay novedades se debe iniciar el debido proceso.

NOMBRE NOMBRE . A
FICHA PROGRAMA COLEGIO GRADO | MUNICIPIO INSTRUCTOR | Matriculados | Observaciones
MANTENIMIENTO JAVIER
DE EUGENIO FRANCISCO . P .
2915735 AUTOMATISMOS FERRO FALLA 11 CAMPOALEGRE ZAMBRANO 30 3 retiro en tramite de desercién
INDUSTRIALES MENACA
MANTENIMIENTO CHRISTIAN
Y ENSAMBLE DE PROMOCION ARLEY . P
2915685 EQUIPOS SOCIAL 11 NEIVA MEDINA 32 5 retiro en tramite
ELECTRONICOS MORALES
MANTENIMIENTO CHRISTIAN
Y ENSAMBLE DE MARIA ARLEY 4 ya se pasé el retiro
2920580 EQUIPOS AUXILIADORA 1 NEIVA MEDINA 20 4 pendientes de retiro
ELECTRONICOS MORALES
MANTENIMIENTO CHRISTIAN
DE TECNICO ARLEY ) )
2945566 AUTOMATISMOS | SUPERIOR 11 NEIVA MEDINA 24 4 pendientes de retiro
INDUSTRIALES MORALES
MANTENIMIENTO JAVIER
DE JESUS MARIA FRANCISCO
2915753 AUTOMATISMOS AGUIRRE n AIPE ZAMBRANO 26
INDUSTRIALES MENACA
MANTENIMIENTO
E INSTALACION DE | INEM JULIAN KAREN
2914615 | SISTEMAS MOTTA 11 NEIVA LORENAROA | 21 5 en tramite de desercién
SOLARES SALAS PERDOMO
FOTOVOLTAICOS
MANTENIMIENTO
E INSTALACION DE | NACIONAL KAREN
2916265 | SISTEMAS SANTA 11 NEIVA LORENAROA | 19 4 en tramite de desercion
SOLARES LIBRADA PERDOMO
FOTOVOLTAICOS
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MANTENIMIENTO
E INSTALACION DE SAN JUAN KAREN
2920341 | SISTEMAS BOSCO 11 PALERMO LORENAROA | 19 2 en tramite de retiro voluntario
SOLARES PERDOMO
FOTOVOLTAICOS
MANTENIMIENTO RAFAEL
INEM JULIAN
Y ENSAMBLE DE HERNANDO
2914824 EQUIPOS Sl://LcEl-srA 11 NEIVA LOSADA 19
ELECTRONICOS LONDORNO
MANTENIMIENTO RAFAEL
GABRIEL
2920355 Y ENSAMBLE DE GARCIA 11 NEIVA HERNANDO 18
EQUIPOS MARQUEZ LOSADA
ELECTRONICOS LONDONO
MANTENIMIENTO RAFAEL
Y ENSAMBLE DE JOSE HILARIO HERNANDO
2920582 EQUIPCS LoPEZ 11 CAMPOALEGRE LOSADA 27
ELECTRONICOS LONDORNO

5. Seguimiento Proyecto Formativo

Programa: Mantenimiento de Automatismos Industriales

Se dio aprobacidn al nuevo proyecto para grado décimo: IMPLEMENTACION DE SISTEMAS
AUTOMATIZADOS PARA EL FORTALECIMIENTO DEL SECTOR PRODUCTIVO Y EDUCATIVO EN
EL NORTE DEL HUILA Cddigo Proyecto SOFIA: 2978114

Las fichas de grado undécimo contintian con el proyecto: AUTOMATIZACION DE
SISTEMAS APLICADOS A SECTORES PRODUCTIVOS E INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL
NORTE DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA. Cédigo Proyecto SOFIA: 2762842

Programa: Mantenimiento e Instalacion de Sistemas Solares Fotovoltaicos.

Proyecto fichas de grado undécimo: IMPLEMENTACION DE SISTEMA
FOTOVOLTAICO PARA SUPLIR NECESIDADES ENERGETICAS EN EL DEPARTAMENTO
DEL HUILA. Cédigo Proyecto SOFIA: 2762845

Se dio aprobacién al nuevo proyecto para grado décimo: IMPLEMENTACION DE
SISTEMA FOTOVOLTAICO PARA SUPLIR NECESIDADES ENERGETICAS EN
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA. Cédigo Proyecto
SOFIA: 2897363
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Programa: Mantenimiento y Ensamble de Equipos Electrénicos

Proyecto fichas de grado undécimo: ELABORACION Y EJECUCION DEL PLAN DE
MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS ELECTRONICOS DE LOS TALLER DE ELECTRICIDAD Y
ELECTRONICA DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL PROGRAMA DE ARTICULACION

DOBLE TITULACION

Cddigo Proyecto SOFIA: 2707344

Se dio aprobacion al nuevo proyecto para grado décimo: IMPLEMENTACION DE UN PLAN
DE MANTENIMIENTO PARA LOS EQUIPOS ELECTRONICOS DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS ARTICULADAS CON EL SENA, EN EL NORTE DEL HUILA

Cadigo Proyecto SOFIA: 2978613

6. Calificacion de RAPS

Programa: Mantenimiento de Automatismos Industriales

NOMBRE
PROGRAMA GRADO COMPETENCIA RESULTADO DE APRENDIZAJE
MANTE';:EMIENTO EEP:(?SERAD%T?(;\/’I\]ATISMOS RAE 15: IMPLEMENTAR AUTOMATISMOS
AUTOMATISMOS 1 METODOLOGIA Y EE)EISJL?FF\'/A:I;:E?-{S DE ACUERDO CON
INDUSTRIALES PROCEDIMIENTO TECNICO )
MANTENIMIENTO < RAE 3: ESTABLECER PARAMETROS DE LOS
DE 10 ZTJ'OI'é?\(/I:STCI):jMDCIJELDEL SISTEMA CIRCUITOS ELECTRICOS EN CORRIENTE
AUTOMATISMOS MECATRONICO ALTERNA, APLICANDO LEYES Y PRINCIPIOS
INDUSTRIALES ' QUE LOS RIGEN. (48 HORAS)

Programa: Mantenimiento e Instalacion de Sistemas Solares Fotovoltaicos.

NOMBRE
PROGRAMA GRADO COMPETENCIA RESULTADO DE APRENDIZAJE
MANTENIMIENTO E INSTALAR REDES INTERNASDE | RAE16. ORGANIZAR LOS INSUMOS
INSTALACION DE 11 ACUERDO FON EL DISENO NE,CESARIOS PARA INICIAR LA INSTALACIO'NN
SISTEMAS SOLARES ELECTRICO ELECTRICA INTERNA DE ACUERDO AL DISENO
FOTOVOLTAICOS ESTABLECIDO.
DETERMINAR LAS
MANTENIMIENTO E ESPECIFICACIONES TECNICAS RAE6. IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS DE UN
INSTALACION DE 10 DE LOS SIISTEMAS DE . SISTEMA SOLAR FOTOVOLTAICO AUTONOMO
SISTEMAS SOLARES GENERACION DE ENERGIA Y DE CONEXION A RED.
FOTOVOLTAICOS SOLAR FOTOVOLTAICA DE
ACUERDO CON EL
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Programa: Mantenimiento y Ensamble de Equipos Electrénicos

ELECTRONICOS

NOMBRE PROGRAMA | GRADO COMPETENCIA RESULTADO DE APRENDIZAJE
MANTENER EQUIPOS ELECTRO | RAP 3. INTERVENIR EQUIPOS ELECTRO-
EN@:&LEEII';/IIEI?E’\CIITLJCIJPY(DS 11 ELECTRONICOS SEGUN ELECTRONICOS DE ACUERDO CON
ELECTRONICOS MANUALES TECNICOS Y PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y
NORMATIVA NORMATIVA. (96H)
MANTENIMIENTO Y ET:?T'\:CBJIE\I/TE;?SRIJEZTL?I\? RAP 1. PREPARAR TARJETA
ENSAMBLE DE EQUIPOS 10 NORMATIVA Y ELECTRONICA DE ACUERDO CON

DOCUMENTACION TECNICA

PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA (48H)

7. Portafolios

En atencién a la nueva directriz emitida por el equipo pedagdgico del centro, relacionada con
la actualizacion del portafolio del instructor, se ha dispuesto que cada instructor sea
responsable de actualizar el portafolio correspondiente a las fichas asignadas, conforme a los
lineamientos establecidos para cada programa de formacion.

1) Carpetas a cargo del Instructor Lider de la Ficha

Carpeta General del Titulado

Portafolio Denominar la Carpeta asi:
1D. FICHA Portafolio Inst. Primer Nombre y Primer Apellido

Jroxxxxx

Dentro de esta carpeta debera crear las siguientes carpetas:

_~" " INDUCCION

.

Listado de Aprendices Matriculados

Acta Cierre de Induccién

Soportes resultados Reconocimiento de Aprendizajes Previos
Soportes resultados Estilos de Aprendizaje

Aplicacion Formato GFPIF.165 “FORMATO DE SELECCION Y
MODIFICACION ALTERNATIVA ETAPA PRODUCTIVA

Programa de Formacion

Proyecto Formativo

Planeacion Pedagogica

Reporte de Aprendices matriculados y en formacion

Actas: generadas dentro del proceso de ejecucion de la formacion hasta
Ia finakzacion de la etapa lectiva

Link / Enlace relacion del portafolio del Aprendiz
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2. Carpeta Ejecucion de la Formacion (donde todos los instructores del equipo ejecutor
de la ficha deben disponer sus portafolios)

[ =
- ol

Fase Analisis

Fase Planeacion
Ejecucién | _
de la FPI

Fase Ejecucion

Fase Evaluacion

00

—

Instructor Técnico e Instructor Técnico de Apopo y/o Transversales

e
1. Instrumentos de la Formaciéon:
v Pian de Trabajo Concertado (firmado) Hacer uso cel
formato estandarizaco por el Centro de formacion
v Guia de Aprendizaje
¥ Instrumentos de evaluacion

Competencia o 2. Material de Apoyo

Rap y Nombre del sl v’ Lecturas
amtnsctor § e
v Textos
3. Registro Novedades de Ambiente (cuando aplique)
4. Reporte de Juicios de Evaluacion (Una vez finalice la ejecucion de La for
5. actas planes de trabajo y/o mejonmiento (cuando
aplique).

—

8. Seguimiento de la etapa productiva

Los aprendices de grado 11 deben iniciar el proceso de gestionar la etapa productiva la cual se
realiza en tres momentos.

Primer momento: La concertacién de la etapa productiva. Durante el mes de abril.
Segundo momento: Un mes después a la concertacidon: mayo
Tercer momento: Un mes antes de terminar la etapa productiva: Septiembre — octubre

Bitacora: Los aprendices deben presentar una bitacora donde registren las actividades que
realizan cada vez que cumplen su etapa productiva, una bitdcora cada 15 dias, el jefe
inmediato de la empresa y el instructor al realizar verificacion debe firmarla; posteriormente el
aprendiz debe subirla al espacio virtual indicado por el instructor, como minimo son 12
bitacoras.

Formatos para el seguimiento
GFPI-F-023V5FormatoPlaneacionSeguimientoyEvaluacionEtapaProductiva
GFPI-F-147V4_BITACORA_SEGUIMIENTO_ETAPA_PRODUCTIVA
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9. Varios

Debido a que el instructor Rafael Hernando Losada finaliza su contrato el proximo 9 de
julio, se ha generado una situacién compleja, ya que las fichas que tenia a su cargo
guedaran sin instructor asignado. Considerando que el proceso de contratacién de un
nuevo instructor puede tardar entre uno y dos meses, y por solicitud de la lider Tatiana,
se identificd la necesidad de disefiar e implementar un plan de contingencia que
permita dar continuidad al proceso formativo y mitigar el impacto de esta situacion.

Para dar respuesta a la situacion generada por la finalizacién del contrato del instructor
Rafael Hernando Losada, los instructores Javier Zambrano, Diego Ospina, Karen Roa y
Christian Medina asumiran temporalmente la carga académica correspondiente, con el
fin de garantizar la atencion a los aprendices.

Cabe resaltar que la continuidad de la formacién se realizara bajo el siguiente
esquema: las Instituciones Educativas técnicas, como el José Hilario Lopez y el INEM
Julidn Motta Salas, seran atendidas de manera normal; mientras que en las
instituciones académicas —IE Gabriel Garcia Marquez e IE Nacional Santa Librada— se
brindara asistencia Unicamente en una de las dos sesiones de formacién asignadas y se
realizard de acuerdo con la programacién propuesta en el siguiente cuadro:

; TIPO DE
NUMERO PROGRAMA NOMBRE DE , HORARIO DE | INSTRUCTOR
; MUNICIPIO INSTITUCION | GRADO
FICHA TECNICO INSTITUCION ATENCION ASIGNADO
TECNICA
MANTENIMIENTO E
3161183 |INSTALACION DE SISTEMAS NEVA Do ACADEMICA 10° e | o
SOLARES FOTOVOLTAICOS : :
MANTENIMIENTO Y
INEM JULIAN MOTTA z MARTES CHRISTIAN ARLEY
2914824 ENSAMBLE DE EQUIPOS NEIVA TECNICA 11° . i
S SALAS 13:00218:00 | MEDINAMORALES
MANTENIMIENTO Y
3161192 ENSAMBLE DE EQUIPOS CAMPOALEGRE JOSE HILARIO LOPEZ TECNICA 10° 13%:)52’\;.'58?00 MVE.:J;:X‘S(;&O
ELECTRONICOS 0018
MANTENIMIENTO Y
2920582 ENSAMBLE DE EQUIPOS CAMPOALEGRE JOSE HILARIO LOPEZ TECNICA 11° 1’;"52201;‘5050 MVIZEAQJ::':ﬁloxo
ELECTRONICOS 0018
MANTENIMIENTO Y
3161431 ENSAMBLE DE EQUIPOS NEIVA GA?ARAIE_Q?JA;CIA ACADEMICA 10° 13_:)_'::5300 DIEGO OSPINA
ELECTRONICOS 0018

- Ajuste programacion equipo ejecutor:

Se ajusta horarios equipo ejecutor, realizando cambio Diego Ospina con nuevo compafiero.

- Encuentro de Habilidades:

Se reitera la dindmica para el evento Encuentro de Habilidades 2025 (Camara de Comercio y

SENA),

se requiere de dos dias en mes de octubre (miércoles 22 para logistica y jueves 23 para

el evento) el 6 de agosto deben estar establecidos los nombres de los nifios a participar en la

conexioén laboral, con el fin de prepararlos a través de la APE en cuanto a entrevista laboral y
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elaboracién hoja de vida.
Las fichas a participar:

2920582 IE José Hilario Lopez — grado 11 (27 aprendices)
2915685 IE Promocidn Social Palermo — grado 11 (30 aprendices)
15 parejas (30 participantes)

No tienen stand, tienen pista

CONCLUSIONES

- Se recomienda a los instructores dar lectura al acta completa para tener presente los
aspectos para el desarrollo del proceso formativo, cualquier duda o inquietud preguntar.

- Se debe establecer contacto con las Instituciones Educativas y coordinar el proceso de
formacion para el caso de aquellas IE en donde se va a iniciar el plan de contingencia.
cualquier novedad informar inmediatamente al coordinador Omar vy a la lider Tatiana.

- Para los desplazamientos a municipios, se requiere tramitan orden de viaje correspondientes.

-Se agradece al equipo ejecutor y felicita por su gestion oportuna para el proceso organizado
gue evidencian en el programa, quedan compromisos los cuales se haran seguimiento

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISI()N FECHA RESPONSABLE FIRMA
Mantener actualizado Permanente Equipo ejecutor de

el portafolio en el la linea de

Drive electrodnica.

Atender las fichas

Agosto — Equi ;

. quipo ejecutor de
asignadas de acuerdo Septiembre del 2 linea de

con el plan de 2025 electrdnica

contingencia
implementado.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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SENA
NOMBRE DEPENDENCIA| APRUEBA |OBSER| FIRMA O PARTICIPACION
/ EMPRESA VACION VIRTUAL
(SI/NO)
KAREN LORENA ROA ASEM i s
PERDOMO SEM. ' ML
JAVIER FRANCISCO A.S.E.M. Si d - Bl
ZAMBRANO MERNACA /
CHRISTIAN ARLEY A.S.E.M. Si
MEDINA MORALES @LSZLQE_AL&!M&"A
DIEGO OSPINA GAITAN A.S.E.M. Si %

1723288

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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‘Vie,' 15 de ago 2025
’Av. La Toma #5, Neiva, Huila
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